
 

ประกาศ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล 
เร่ือง  รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยบัณฑิตวทิยาลัย 

----------------------------------------- 
  ด้วย บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล มีความประสงค์รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพ่ือบรรจุ 
เป็นพนักงานมหาวิทยาลัยบัณฑิตวิทยาลัย ปฏิบัติงาน บัณฑิตวิทยาลัย สาขาคณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล จํานวน 
๑อัตราดังรายละเอียดต่อไปน้ี 
  ๑. ตําแหน่งท่ีจะบรรจ ุ
  นักวิชาการพัสดุ            อัตราเงินเดือน เดือนละ  ๑๑,๕๕๐ บาท   

       และเงินเพ่ิมค่าครองชีพชั่วคราวเดือนละ  ๑๕๐ บาท    
๒. คุณสมบัติท่ัวไป 

  ผู้สมัครสอบต้องมีคุณสมบัติท่ัวไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดลว่าด้วยการบริหารงานบุคคล 
พนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ.๒๕๕๑ 
  ๓. คุณสมบัติเฉพาะตําแหน่ง 
  ๓.๑ได้รับคุณวุฒปิริญญาตรีหรือเทียบได้ไม่ตํ่ากว่านี้ทุกสาขาวิชา 
๓.๒ มีความรู้ความสามารถในการใช้โปรแกรมสําเร็จรูป Microsoft Office และ Internet 
  ๔. หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
  ๔.๑การลงบันทึกข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างของหลักสูตร เพ่ือเป็นหลักฐาน  

๔.๒ ตรวจสอบเอกสารการจัดซ้ือจัดจ้าง และการตรวจรับพัสดุของหลักสูตร ตามขั้นตอน 
ระเบียบพัสดุ   

๔.๓ ประสานงานกับพัสดุส่วนกลาง และเจ้าหน้าท่ีการเงินของบัณฑิตวิทยาลัยสาขาในการดําเนินการ 
เสนอเรื่องอนุมัติจัดซ้ือจัดจ้างและการตัดยอดเงิน รวมถึงการส่งเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง  

๔.๔ ประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีพัสดุของหลักสูตร และให้คําแนะนําแก่หลักสูตรในการดําเนินงาน 
พัสดุให้ถูกต้องตามระเบียบพัสดุ  

๔.๕ ดูแลบํารุงรักษาครุภัณฑ์ และวัสดุท่ีใช้สํานักงานบัณฑิตวิทยาลัยสาขา รวมถึงการแจ้งซ่อม /  
การเคล่ือนย้าย 

๔.๖ ลงรหัสครุภัณฑ์ในการจัดซ้ือครุภัณฑ์ของหลักสูตร   
๔.๗ แจ้งรหัสครุภัณฑ์ในการจัดซ้ือครุภัณฑ์ของหลักสูตร  
๔.๘ สํารวจวัสดุ และการเบิกจ่ายวัสดุของบัณฑิตวิทยาลัยสาขา รวมถึงการจัดหาวัสดุ 

ให้ทันเวลากับการใช้งาน 
 
 
 
 
 
๒/.......... 



- ๒ - 
 
๔.๙ ตรวจนับพัสดุสิ้นปีงบประมาณและรายงานในส่วนของบัณฑิตวิทยาลัยสาขา 
๔.๑๐ ในส่วนท่ีบัณฑิตวิทยาลัย สาขาจัดซ้ือจัดจ้างให้จัดทําเอกสารจัดซ้ือจัดจ้างและเอกสาร 

ตรวจรับตามแบบฟอร์มของบัณฑิตวิทยาลัย   
๔.๑๑ งานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย   

แหล่งเงินจ้าง        :  เงินรายได้บัณฑิตวิทยาลัย  
   ๕. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 

ให้ผู้ประสงค์จะสมัครขอและย่ืนใบสมัครได้ท่ีหน่วยทรัพยากรบุคคลและพัฒนาองค์กร 
ชั้น ๒งานทรัพยากรบุคคลและการจัดการท่ัวไป อาคารบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล  ๒๕/๒๕ 
ถนนพุทธมณฑลสาย ๔ตําบลศาลายาอําเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม ๗๓๑๗๐ในระหว่างเวลา  
๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. ในวันราชการ โทรศัพท์ ๐ - ๒๔๔๑ - ๙๔๔๕ , ๐-๒๔๔๑-๔๑๒๕ต่อ ๒๑๔ – ๒๑๖ 
  ทั้งนี้ต้ังแต่วันที่ ๑๑ -  ๒๗ มกราคม๒๕๕๕ 
  ๖. เอกสารและหลักฐานท่ีต้องนํามายื่นพร้อมใบสมัคร 
  ๖.๑รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่ใส่แว่นตาดํา ขนาด ๑นิ้ว ถ่ายมาแล้ว 
ไม่เกิน ๖เดือน จํานวน ๓รูป 
  ๖.๒ใบปริญญาบตัรหรือหนังสือรับรองและใบแสดงผลการศึกษา (TRANSCRIPT)             
(ซ่ึงผ่านการพิจารณาอนุมัติจากผู้มีอํานาจว่าเป็นผู้จบการศึกษาครบถ้วนตามหลักสูตรแล้ว)  ต้นฉบับ  
พร้อมสําเนา ๑ฉบับ 
  ๖.๓ทะเบียนบ้าน  และ  บัตรประจําตัวประชาชน  ต้นฉบับ พร้อมสําเนา ๑ฉบับ 
  ๖.๔ใบรับรองการผ่านงาน (ถ้ามีประสบการณ์) 
  ๖.๕หลักฐานอ่ืน ๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล ต้นฉบับ พร้อมสําเนา ๑ชุด 
  ๗. การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ วัน เวลา และสถานที่สอบ 
  จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ วัน เวลา และสถานท่ีสอบ ในวันท่ี ๓ กุมภาพันธ์๒๕๕๕ 
เวลา ๐๘.๓๐น.  ณ  งานทรัพยากรบุคคลและการจัดการท่ัวไป ชั้น ๒อาคารบัณฑิตวิทยาลัย ศาลายา  
 
    ประกาศ  ณ  วันท่ี     มกราคม  พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 
 
 

                                (รองศาสตราจารย์ ดร.ศิริพร  แย้มนิล) 
     รองคณบดีฝ่ายบริหาร ปฏิบัติงานแทน 

    คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล 

 
 
 
 


